Zarzadzenie nr 32/2016
z dnia 17 lutego 2016 r.
Dyrektora Centrum Onkologii Ziemi Lubelskiej im. Sw. Jana z Dukli
w sprawie: depozytu wartosciowych rzeczy pacjenta oraz magazynu rzeczy pacjentow

na podstawie rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie prowadzeniu depozytu
w stacjonarnym zakladzie opieki zdrowotnej z dnia 30 lipca 2009 roku (Dz. U.
2009.129.1068), ustawy o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta z dnia 6 listopada
2008 r. (Dz. U. 2009.76.641 ) oraz art. 46 ust. 1 ustawy o dziatalno$ci leczniczej z dnia
15 kwietnia 2011 r. (Dz.U. 2015.618 j.t.), § 7 ust.1 i 2 Statutu COZL zarzadzam co nastepuje;

§1

Centrum Onkologii Ziemi Lubelskiej prowadzi depozyt warto§ciowych rzeczy pacjenta oraz
magazyn rzeczy pacjentow. Depozyt wartoSciowych rzeczy pacjenta znajduje si¢ W
magazynie rzeczy pacjentow Mmieszczacym si¢ w Izbie Przyje¢ Centrum Onkologii Ziemi
Lubelskiej w Budynku nr 4.

§2

1. COZL ponosi odpowiedzialno$¢ za rzeczy przyjete do depozytu i ztozone w magazynie
rzeczy pacjentow.

2. W przypadku nie ztozenia do depozytu posiadanych rzeczy wartoSciowych, albo nie
przekazania rzeczy do magazynu rzeczy pacjentow COZL zwolniony jest od ponoszenia
jakiejkolwiek odpowiedzialno$ci w tym zakresie.

§3

Do przedmiotow wartosciowych, ktore nalezy ztozy¢ w depozycie wartosciowych rzeczy
pacjenta zalicza si¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki pienigzne i platnicze,

2) kruszce szlachetne i wyroby z tych kruszcow oraz drogie kamienie (bizuteria),

3) papiery wartosciowe,

4) dokumenty,

5) inne przedmioty uznane za wartosciowe przez COZL, pacjenta lub rodzing pacjenta.

§ 4

1. Ksiege depozytow wartoSciowych rzeczy pacjenta prowadzi Pielegniarka Koordynujaca/
Oddzialowa Izby Przyje¢, a w razie jej nieobecnos$ci, wskazana przez nig osoba.

2. Ksiega depozytow sktada sie z kopii kart depozytowych i skorowidza.

3. Wzor karty depozytowej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Karty depozytowe (kopie) przechowywane sa przez okres 5 lat od dnia odbioru depozytu.

§35

1. Karta depozytowa zawiera w szczegolnosci:
1) numer Karty,
2) oznaczenie zaktadu,



3) dane osobowe niezbe¢dne do zidentyfikowania pacjenta:
a) imie i nazwisko,
b) data i miejsce urodzenia,
c) adres miejsca zamieszkania lub adres do korespondenciji,
4) spis rzeczy wartosciowych oddanych do depozytu zawierajacy ich liczbg oraz krotki
opis,
5) datg sporzadzenia karty,
6) podpis osoby przyjmujacej depozyt,
7) podpis pacjenta,
8) dane osoby upowaznionej do odbioru depozytu w przypadku zgonu pacjenta lub
przewiezienia do innego szpitala,
9) datg 1 podpis osoby odbierajacej depozyt,
10) informacje o wystanych wezwaniach do odbioru depozytu.

N

. Karte depozytowq sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

§ 6

1. Pacjentowi przekazujacemu wartosciowe rzeczy do depozytu wartosciowych rzeczy
pacjenta na czas pozostawania w COZL wydaje si¢ oryginal karty bedacej
potwierdzeniem przyjecia okreslonych przedmiotow do depozytu natomiast kopig
pozostawia si¢ w ksiedze depozytowe;j.

2. W przypadku, gdy pacjent jest nieprzytomny lub niezdolny do zrozumienia znaczenia
informacji, Pielggniarka Koordynujaca/Oddzialowa Izby Przyje¢ lub wskazana przez nia
osoba sporzadza komisyjnie spis rzeczy wartoSciowych i oddaje je do depozytu. Oryginat
karty depozytowej przechowuje si¢ wraz z przedmiotami oddanymi do depozytu.

3. Niezwlocznie po ustaniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, Pielegniarka
Koordynujaca Oddziatu, na ktérym lezy pacjent lub wskazania przez nig osoba
zawiadamia pacjenta o zlozeniu rzeczy wartosciowych do depozytu. W przypadku
wyrazenia woli dalszego przechowywania przedmiotow w depozycie, pacjent sklada
podpis na karcie depozytowej wraz z aktualng data.

4. W przypadku trwania okolicznos$ci o ktorych mowa w ust. 1 przez okres dluzszy niz 24
godziny od czasu przyjecia pacjenta do COZL, Pielggniarka Koordynujaca Oddziatu, na
ktorym lezy pacjent lub wskazania przez nig osoba informuje o zlozeniu rzeczy
wartosciowych do depozytu osoby wskazane w §13 ust 1 niniejszego zarzadzenia.

§7

Rzeczy ztozone do depozytu warto§ciowych rzeczy pacjenta mozna odbiera¢ od poniedziatku
do piatku w godzinach od 7.30 do 15.00, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za
zgoda Pielegniarki Koordynujacej/Oddziatowej 1zby Przyjec, catodobowo.

§8

Rzeczy warto$ciowe przyjete do depozytu powinny by¢ zabezpieczone w sposob
wykluczajagcy wyjecie lub zamiang przedmiotow bez naruszenia opakowania, zabezpieczone
przed pozarem, uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza.



§9

1. Rzeczy wartoSciowe przyjete do depozytu przechowuje si¢ w opakowaniu trwale
zamknietym, ostemplowanym pieczecig COZL i oznaczonym numerem skorowidza Kkart
depozytowych.

2. W ksiedze depozytéw rzeczy wartosciowych, pod numerem depozytu, wyszczegolnione
sg liczba oraz krotki opis przedmiotu znajdujacego si¢ wewnatrz opakowania, w ktorym
depozyt jest przechowywany.

3. Opakowanie, w ktorym depozyt jest przechowywany, po wpisaniu do ksiggi depozytow
przechowuje si¢ w zamkni¢tej na klucz szafie pancernej lub w sejfie.

§ 10

1. Klucz do sejfu, w ktorym przechowuje si¢ wartoSciowe rzeczy pacjenta posiada
Pielggniarka Koordynujaca/Oddziatlowa Izby Przyjeé, a w razie jej nieobecnosci,
wskazana przez nig osoba.

2. Zapasowy klucz do sejfu, w ktérym przechowuje si¢ rzeczy wartosciowe pacjenta znajduje
si¢ w zalakowanej kopercie, podpisanej przez Pielegniarke Koordynujaca/Oddziatowa
Izby Przyje¢ w Dziale Bezpieczenstwa i Ochrony COZL. Otwarcie koperty moze nastapic¢
wylacznie komisyjnie za zgoda Dyrektora Naczelnego COZL w obecnosci Pielegniarki
Koordynujacej/Oddziatowej Izby Przyjeé.

§11

Przed otwarciem depozytu nalezy zwrdci¢ uwage, czy pieczecie i opakowanie nie sg
naruszone. W przypadku stwierdzenia braku lub niezgodno$ci migdzy zawartoscig depozytu
a karta depozytowa, nalezy sporzadzi¢ komisyjnie protokot ustalajacy rodzaj brakow,
wysoko$¢ szkdd oraz stan opakowania. Do protokotu powinien by¢ dotaczony spis
przedmiotéw 1 opakowanie.

§12

1. Rzeczy wartosciowe przechowywane w depozycie moga by¢ wydawane pacjentowi, jego
matzonkowi, dzieciom, rodzicom lub rodzenstwu pacjenta, a takze innym osobom
uprawnionym na podstawie odrgbnych przepisow do dysponowania rzeczami pacjenta, po
okazaniu przez nich oryginatu karty depozytowej.

2. Rzeczy warto$ciowe przechowywane w depozycie wydaje si¢ osobom, o ktorych mowa w
ust. 1 za pokwitowaniem odbioru, opatrzonym wtlasnor¢cznym czytelnym podpisem,
numerem PESEL wraz z podaniem nr dowodu osobistego oraz nazwa organu, ktory
dowdd wydat, na kopii karty depozytowej pozostajacej w ksigdze depozytow.

§13

1. W razie $mierci pacjenta, rzeczy wartosciowe z depozytu wydaje si¢ jego nastepcom
prawnym (matzonek, wstepni, zstgpni, rodzenstwo, oraz inne osoby uprawnione do
dysponowania ruchomos$ciami pacjenta na podstawie odrebnych przepisow). Uprawniony
nastgpca pacjenta kwituje odbidr depozytu podpisem i datg, a pracownik odpowiedzialny
za depozyt wpisuje czytelnie do ksiggi depozytow nazwisko, imi¢, PESEL, nr dowodu
osobistego osoby odbierajacej depozyt oraz nazwe organu, ktory dowodd wydat.



2. Przedmioty przechowywane w depozycie wydaje si¢ za pokwitowaniem odbioru
opatrzonym wiasnorgcznym podpisem na kopii karty depozytowej pozostajacej w ksiedze
depozytow.

§ 14

Pacjenci COZL, na czas przebywania w placowce, moga przechowywac rzeczy osobiste (np.
odziez, obuwie, biclizng) W magazynie rzeczy pacjentow.

§15

1. Dyzurna salowa/sanitariusz/noszowy Izby Przyje¢ COZL po przyjeciu rzeczy pacjenta
sporzadza spis tych rzeczy na karcie magazynu rzeczy pacjentow (Zatacznik nr 2).

2. Kartg magazynu podpisuje osoba przyjmujaca rzeczy do magazynu oraz pacjent, ktory
otrzymuje jej kopi¢ wraz z numerem wieszaka.

3. Klucz do magazynu rzeczy pacjentow posiada dyzurna salowa/sanitariusz/noszowy Izby
Przyje¢ COZL.

§16

Pozostawione w magazynie rzeczy osobiste wydaje si¢ na podstawie kopii karty magazynu
dostarczonej przez pacjenta lub przez osobg¢ upowazniong, o ktorej mowa w § 12. Wydanie
rzeczy z magazynu potwierdzane jest wpisem w ksiedze rzeczy pacjenta.

§ 17

1. Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe zabezpieczenie rzeczy pacjentdw pozostawionych w
magazynie rzeczy pacjentow ponosza pracownicy I1zby Przyje¢ COZL przyjmujacy rzeczy
pacjentéw do magazynu.

2. W przypadku nie przekazania przez pacjenta swoich ubran, bielizny, obuwia do magazynu
rzeczy pacjentow, COZL zwolniony jest od ponoszenia jakiejkolwiek odpowiedzialnosci
w tym zakresie.

§18

Osoby odpowiedzialne za prowadzenie magazynu rzeczy pacjentdéw zobowigzane sa do
zachowania przyjetych do magazynu rzeczy pacjentow w takim stanie, w jakim te rzeczy
zostaly przyjete do magazynu.

§19

Osobom odpowiedzialnym za prowadzenie magazynu rzeczy pacjentdéw nie wolno uzywac
tych rzeczy bez zgody pacjenta, chyba ze jest to konieczne do jej zachowania w stanie
niepogorszonym.

§ 20

Jezeli osoba odpowiedzialna za prowadzenie magazynu rzeczy pacjentéw bez zgody pacjenta
i bez koniecznej potrzeby uzywa pozostawionych w magazynie rzeczy lub oddaje te rzeczy na
przechowanie innej osobie, jest odpowiedzialna za przypadkowa utrate lub uszkodzenie
rzeczy, ktore by w przeciwnym razie nie nastgpito.



§21

1. Osobiste rzeczy pacjenta przechowywane w magazynie rzeczy pacjentow mogg byc
wydane pacjentowi, jego matzonkowi, dzieciom, rodzicom lub rodzenstwu pacjenta, a takze
innym osobom uprawnionym na podstawie odrebnych przepisow do dysponowania
rzeczami pacjenta.

2. W razie $mierci pacjenta rzeczy wydaje si¢ osobom, o ktorych mowa w ust. 1.

§ 22

1. W przypadku gdy w depozycie rzeczy wartosciowych pacjenta lub w magazynie rzeczy
pacjentow znajduja si¢ nicodebrane z depozytu rzeczy wartosciowe lub rzeczy osobiste,
Pielggniarka Koordynujgca/Oddziatowa Izby Przyje¢ lub osoba przez nig wyznaczona
obowigzana jest wezwaé osoby uprawnione do odbioru pozostawionych rzeczy
warto§ciowych lub osobistych w okreslonym terminie oraz poinformowacé te osoby o
skutkach nie podjecia rzeczy z depozytu lub z magazynu. Termin odbioru wynosi 21 dni
od daty otrzymania wezwania do odbioru przedmiotow, w przypadku za$§ braku
mozliwo$ci dorgczenia wezwania - od dnia zwrotu wezwania badz stwierdzenia braku
mozliwosci dorgczenia.

2. Wezwanie wysylane jest za posrednictwem poczty, listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

3. Przedmioty nieodebrane z depozytu warto$ciowych rzeczy pacjenta lub z magazynu rzeczy
pacjentéw przechowywane sag w COZL przez okres jednego roku od dnia uptywu terminu,
o ktéorym mowa w ust. 1, po tym czasie mogg zosta¢ ztozone do depozytu sagdowego na
koszt wiasciciela przedmiotow lub jego spadkobiercow, albo zosta¢ komisyjnie
przekazane na cele szpitala.

4. W przypadku zlozenia przedmiotow do depozytu sadowego, na karcie depozytowej
odnotowuje si¢ ten fakt zaznaczajgc jednoczes$nie sygnature akt postanowienia Sadu o
wyrazeniu zgody na ztozenie przedmiotu do depozytu sadowego oraz date¢ wydania
postanowienia. Do karty dolacza si¢ protokot ztozenia przedmiotow do depozytu
sagdowego.

§ 23
Sprawy nieuregulowane niniejszym zarzadzeniem reguluja przepisy kodeksu cywilnego.
§ 24

Zobowiazuje¢ Kierownika Izby Przyje¢ i Naczelng Pielggniarke do sprawowania nadzoru nad
prawidtowg realizacjg niniejszego zarzadzenia.

§ 25
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 marca 2016 r.
§ 26

Z dniem wejécia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 33/2008 z dnia
27.02.2008 r.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 32/2016 z dnia 17 lutego 2016 roku
Dyrektora Centrum Onkologii Ziemi Lubelskiej im. $w. Jana z Dukli

KARTA DEPOZYTOWA

(numer ksiegi gtéwnej COZL)

(pieczatka COZL)

I. Dane osobowe niezb¢dne do zidentyfikowania pacjenta

1. Imig, nazwisko oraz data i miejsce urodzenia

2. Adres miejsca zamieszkania lub adres do korespondencji
(kod pocztowy, miejscowos$¢, ulica nr domu)

3. Numer PESEL 4. Numer telefonu
I1. Spis przedmiotéow oddanych do depozytu
Lp. | Dokladny opis przedmiotéw oddanych do depozytu (nazwa,|ll0$¢ przedmiotow
rodzaj, szacunkowa warto$¢, barwa, marka, stan zuzycia) (stownie)
1.
2.
3.
4.
S.
6.
7.
8.
9.
10.
(@ wypehmieniakarty) (podpis osoby prayjmujace depozyt)
.................. B

(czytelny podpis seria i nr dowodu osobistego osoby uprawnionej do odbioru depozytu)

Rzeczy z depozytu odbiera si¢ od poniedziatku do piatku w godz. od 7.30 do 14.00

Depozyt odebratem (-am) dnia.............c. oo
(Czytelny podpis osoby odbierajacej depozyt)

1. Wezwanie do odbioru depozytu wystano dnia................oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiia



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 32/2016 z dnia 17 lutego 2016 roku
Dyrektora Centrum Onkologii Ziemi Lubelskiej im. $w. Jana z Dukli

Pieczgé zaktadu leczniczego

Potwierdzenie odbioru rzeczy pacjenta

INrks. gt...................
NAZWISKO 1 TMIC. .. eue ittt ettt e ee e
AT e
NUMEr PESEL: ... e
Przybyl (a) do szpitaladnia ... 20.....t
oddal (a) na przechowanie nast¢pujace rzeczy:
Nazwa Opis stanu Ilos¢ Nazwa Opis stanu Tlos¢
odziezy odziezy
biustonosz podwigzki
bluzka ponczochy
halka re¢kawiczki
kalesony skarpetki
kamizelka spodnie
koszula spodnica
koszulka stanik
majtki sukienka
marynarka szalik
nakrycie sweter
glowy
obuwie
palto
plaszcz

Podpis zdajgcego (pacjenta)

Podpis przyjmujgcego (pracownika)

Magazyn rzeczy pacjentow czynny od poniedziatku do piatku w godz. 7:30-15:00




